MẪU KHTS ( đánh máy)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

KẾ HOẠCH TẬP SỰ

                   Kính gửi:  - Giám đốc Học viện Tài chính;
                                     - Ban Tổ chức cán bộ;
                                   - …………………………………………………………
                                   - …………………………………………………………


- Họ và tên: ……………………………………………………………………….
- Ngày sinh: ………………………………………………………………………
- Quê quán: ……………………………………………………………………….
- Hộ khẩu thường trú: …………………………………………………………….
- Thời gian tập sự: từ  ………………… đến …………………………………..
- Tại đơn vị : ……………………………………………………………………...
- Cán bộ hướng dẫn: ……………………………………………………………...
	Để hoàn thành tốt các nhiệm vụ trong thời gian tập sự, tôi lập kế hoạch học tập, rèn luyện và công tác như sau:
	1. Về rèn luyện tư tưởng chính trị:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	2. Tìm hiểu các quy định của Luật viên chức; cơ cấu tổ chức, nội quy, quy chế của Học viện, đơn vị; chức trách, nhiệm vụ của vị trí việc làm được tuyển dụng:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	3. Về công tác chuyên môn, học tập, bồi dưỡng nâng cao trình độ chuyên môn, nghiệp vụ: (Thống kê nội dung công việc và thời gian thực hiện).
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
	4. Về phẩm chất đạo đức, tinh thần trách nhiệm, kỷ luật lao động và quan hệ với đồng nghiệp, sinh viên:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....
	5. Tham gia các hoạt động xã hội, đoàn thể:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
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