PHỤ LỤC 1
NHIỆM VỤ TỔ CHỨC KHAI GIẢNG CQ59 - HỆ ĐẠI HỌC CHÍNH QUY 

(Kèm theo Thông báo số 1053/TB-HVTC ngày 08/10/2021 của Giám đốc Học viện Tài chính)
1- Ban Quản lý đào tạo
- Là đơn vị đầu mối và phối hợp với các đơn vị trong Học viện tổ chức, giải quyết các vấn đề liên quan đến khai giảng khóa học.
- Chuẩn bị thông báo và tổ chức lưu hành thông báo khai giảng CQ59 tới các đơn vị liên quan.

- Lập lịch họp chuẩn bị triển khai công tác tổ chức khai giảng với các đơn vị liên quan (gửi tài liệu, ID họp). Thông báo ID, mật khẩu cho các đơn vị liên quan để triển khai tham dự lễ khai giảng theo kế hoạch thông báo.
- Xây dựng các kịch bản phù hợp và tối ưu để tổ chức lễ khai giảng CQ59 đảm bảo sự long trọng, an toàn để phòng chống dịch bệnh COVID-19.

- Tổ chức tổng duyệt chương trình khai giảng CQ59 trước ngày 14/10/2021 tại HTA1.
- Chuẩn bị nội dung bài diễn văn, báo cáo công tác tuyển sinh và tình hình nhập học CQ59 trong lễ khai giảng khóa học.
- Đầu mối tổng hợp và lập dự toán kinh phí phục vụ lễ khai giảng khóa học.
- Cử 01 cán bộ trực tham gia phục vụ lễ khai giảng CQ59.

2- Ban Công tác chính trị và sinh viên
- Chuẩn bị các Quyết định khen thưởng cho sinh viên và điều hành lễ trao thưởng trực tuyến tại buổi lễ khai giảng.
- Thông báo số lượng đơn vị tham gia trao học bổng cho VPHV để chuẩn bị giấy mời dự lễ khai giảng.

- Liên hệ và thông báo sinh viên CQ59 được khen thưởng tại lễ khai giảng biết thông tin và tham dự buổi lễ.

- Đầu mối lập danh sách và gửi danh sách sinh viên CQ59 tới các Khoa QLSV liên quan để thông báo dự lễ khai giảng (mỗi lớp 06 sv).
- Duyệt bài phát biểu, hướng dẫn sinh viên phát biểu tại buổi lễ khai giảng.
- Cử 02 cán bộ tham gia phục vụ lễ khai giảng (trong đó có 01 người chụp ảnh làm tư liệu, viết bài, đưa tin liên quan đến khai giảng).
- Phối hợp với VPHV để gửi giấy mời tới đại biểu là DN; chủ động liên hệ và mời các DN trao học bổng và các DN hợp tác đào tạo với Học viện Tài chính phát biểu ý kiến tại buổi lễ.

- Phối hợp với các đơn vị liên quan để tổ chức tốt buổi lễ khai giảng khóa học.

3- Văn phòng Học viện
- Chuẩn bị kịch bản chương trình và dẫn chương trình trong buổi lễ khai giảng và phối hợp với Ban QLĐT để thống nhất nội dung kịch bản chương trình khai giảng.
- Kiểm tra, duyệt khâu trang trí HT phục vụ lễ khai giảng

- Chuẩn bị giấy mời gửi đại biểu của: Bộ Tài chính, Bộ GD&ĐT; gửi giấy mời các DN trao học bổng, DN hợp tác đào tạo với HVTC về Ban CTCT&SV để phối hợp mời đại biểu tham dự lễ khai giảng khóa học.
- Liên hệ với Báo: Thời báo tài chính, Cổng thông tin Bộ Tài chính; Giáo dục thời đại; Đài truyền hình Hà Nội để đưa tin về buổi lễ khai giảng khóa học.

- Chuẩn bị thông cáo báo chí để cung cấp cho báo chí viết bài đưa tin về lễ khai giảng khóa 59 của Học viện Tài chính
- Phối hợp với TTTT kiểm tra hệ thống âm thanh, chuẩn bị và phục vụ nhạc chào cờ trong buổi lễ khai giảng.
- Chuẩn bị nội dung phông trình chiếu trên màn hình phục vụ khai giảng:
- Chuẩn bị phông trình chiếu: 

	BỘ TÀI CHÍNH

HỌC VIỆN TÀI CHÍNH

                                         (Logo Học viện)

LỄ KHAI GIẢNG 
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Hà Nội, ngày 15 tháng 10 năm 2021


- Phối hợp với Ban CTCT&SV lấy số lượng đơn vị tham gia trao học bổng theo thực tế để chuẩn bị giấy mời và mời các đơn vị trao học bổng dự lễ khai giảng trực tuyến.
- Chủ động phối hợp với các đơn vị liên quan để chuẩn bị các khâu công việc liên quan để tổ chức tốt buổi lễ khai giảng.
- Chuẩn bị phông nền chung theo quy định của Học viện gửi các đơn vị liên quan để phục vụ lễ khai giảng trước ngày 15/10/2021.
- Chuẩn bị hoa trang trí:

+ Hoa để bục phát biểu (hoa phủ sát mặt bục phía trước)

+ 01 lẵng hoa to kèm băng rôn: “Học viện Tài chính chúc mừng tân sinh viên CQ59”.
- Cử 01 cán bộ trực tham gia phục vụ lễ khai giảng CQ59.

4- Ban Quản trị thiết bị
- Phối hợp với VPHV: chuẩn bị âm thanh, nhạc chào cờ, nhạc chờ trong buổi lễ khai giảng.
- Chuẩn bị nước uống cho đại biểu dự khai giảng khóa học tại HT A1
- Mở đóng cửa HTA1 phục vụ tổ chức lễ khai giảng khóa học (Mở cửa HTA1: từ 7h30’ ngày 15/10/2021).

- Chạy biển khẩu hiệu trước tiền sảnh HT700: “CHÀO MỪNG QUÝ VỊ ĐẠI BIỂU VÀ SINH VIÊN DỰ LỄ KHAI GIẢNG KHÓA 59 - HỆ ĐẠI HỌC CHÍNH QUY”.
 - Phục vụ ánh sáng, điều hòa, mic trên HT; chuẩn bị phương án đề phòng mất điện;

- Đảm bảo công tác vệ sinh để phòng chống dịch bệnh COVID-19 trước và sau buổi lễ khai giảng (Sau buổi lễ khai giảng yêu cầu mở cửa thông thoáng ít nhất 30 phút).
- Phối hợp với các đơn vị liên quan để tổ chức tốt buổi lễ khai giảng khóa học.
-  Chuẩn bị 01 bàn nước sát khuẩn tay trước tại sảnh HT.A1 
- Cử 01 cán bộ trực tham gia phục vụ lễ khai giảng CQ59.
5- Ban Tài chính kế toán
Duyệt và thanh toán toàn bộ các khoản kinh phí theo quy định về việc tổ chức khai giảng trên cơ sở đề xuất của các Ban, đơn vị chức năng liên quan.
6- Trung tâm thông tin

- Chạy biển khẩu hiệu: “CHÀO MỪNG QUÝ VỊ ĐẠI BIỂU VÀ SINH VIÊN DỰ LỄ KHAI GIẢNG KHÓA 59 - HỆ ĐẠI HỌC CHÍNH QUY” trên màn hình Zoom trước 8h20’ ngày 15/10/2021.

- Thực hiện các khâu công việc để đảm bảo đường truyền, cơ sở vật chất tốt phục lễ khai giảng khóa học.

- Cung cấp tài khoản Zoom, mật khẩu cho Ban QLĐT để tổ chức lễ khai giảng CQ59.

- Phối hợp với Ban QLĐT và các đơn vị liên quan để triển khai tổ chức lễ khai giảng khóa học đảm bảo sự trang trọng, phù hợp với yêu cầu thực tiễn.
- Cung cấp thông tin danh sách sinh viên CQ59 các Khoa tham dự lễ khai giảng khóa học và đầu mối chủ động duyệt đại biểu tham dự lễ khai giảng, xử lý các vấn đề phát sinh (nếu có) trong quá trình tổ chức khai giảng trực tuyến.
- Cử 02 cán bộ chuyên trách trực và xử lý các vấn đề phát sinh (nếu có) trong buổi lễ khai giảng.
7- Y tế

Phối hợp với các đơn vị liên quan để hướng dẫn của Chỉ thị số 22/CT-UBND Thành phố Hà Nội ngày 20/9/2021 để thực hiện phòng chống dịch bệnh COVID-19 theo quy định.

8- Các Khoa QLSV và cố vấn học tập liên quan
8.1. Các Khoa QLSV
- Thông báo lịch khai giảng CQ59 cho cố vấn học tập và sinh viên CQ59 của Khoa để triển khai thực hiện các công việc khai giảng khóa học.
- Phối hợp với Ban CTCT&SV để thông báo danh sách sinh viên CQ59 tham dự lễ khai giảng khóa học (mỗi lớp 06 sv).

- Tổng hợp số liệu sinh viên CQ59 của Khoa tham dự và không tham dự lễ khai giảng khóa học từ các cố vấn học tập và báo cáo số liệu SV tham dự khai giảng về Ban CTCT&SV để tổng hợp chung.
- Các Khoa QLSV chuyên ngành chủ động triển khai tổ chức gặp mặt CVHT với các lớp do mình phụ trách để hỗ trợ sinh viên CQ59 thích nghi với môi trường học tập mới, giải quyết các vướng mắc của sinh viên (nếu có) trước 30/10/2021.

- Thông báo cho sinh viên liên quan thuộc Khoa quản lý được nghỉ học sáng 15/10/2021 để tham dự lễ khai giảng khóa học CQ59 (lịch học bù, sinh viên chủ động liên hệ với giảng viên giảng dạy các học phần/môn học liên quan để bố trí phù hợp).
- Phối hợp với CVHT để thống nhất các nhiệm vụ triển khai lễ khai giảng đồng bộ đối với các lớp sinh viên do Khoa quản lý.

8.2. Cố vấn học tập
- Phối hợp với lớp trưởng các lớp do mình phụ trách để cung cấp mật khẩu cho sinh viên, điểm danh sinh viên CQ59 tham dự lễ khai giảng khóa học, gửi thông tin sinh viên tham dự và không tham dự khai giảng về VPK QLSV liên quan để tổng hợp báo cáo Ban CTCT&SV.
- Thông báo sinh viên CQ59 do mình phụ trách tham dự lễ khai giảng: trang phục dự lễ; có ý thức và tác phong tốt khi tham dự lễ khai giảng; sử dụng phông nền chung của buổi lễ; khuyến khích sử dụng máy tính bàn, laptop (trường hợp sử dụng điện thoại hướng dẫn sinh viên xoay ngang màn hình); đứng dậy làm lễ chào cờ theo quy định.
- Phối hợp với VPK QLSV hướng dẫn sinh viên đặt tên thống nhất theo cú pháp chung để đăng nhập tài khoản Zoom tham dự khai giảng khóa học (Ví dụ: 59.10.01-Lê Hồng Vân).
- Phối hợp với các chuyên viên VPK QLSV liên quan để hỗ trợ triển khai các công việc liên quan đến khai giảng khóa học.
9- Đoàn TNCSHCM 
- Chuẩn bị clip liên quan chương trình để phục vụ lễ khai giảng khóa học và gửi về Ban QLĐT để duyệt (qua email đ/c Thạch) tổng hợp báo cáo trước ngày 15/10/2021.
- Chủ trì và phối hợp với Ban CTCT&SV xây dựng slide đại biểu tham dự và sinh viên tuyên dương khen thưởng; chuẩn bị bài hát/nhạc chờ phù hợp buổi lễ trước và sau chương trình khai giảng.
- Tổ chức quay phim tư liệu về lễ khai giảng CQ59.
- Phối hợp với Ban CTCT&SV đưa tin về hoạt động lễ khai giảng (trước, trong và sau đợt khai giảng). 
- Chuẩn bị một số tiết mục văn nghệ chào mừng khai giảng khóa học.
- Phối hợp với các đơn vị liên quan để hỗ trợ các khâu phục vụ buổi lễ khai giảng, chuẩn bị tư liệu giới thiệu về HVTC.
- Truyền thông, đưa tin về các hoạt động của Học viện về buổi lễ khai giảng của sinh viên CQ59.
- Phối hợp với VPHV, TTTT, CTCT&SV để truyền thông trực tiếp lễ khai giảng khóa 59 trên panpage.
- Cử 01 cán bộ trực tham gia phục vụ lễ khai giảng CQ59.
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