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QUYETDINH
Vi viec ban hanh Quy djnh cong t^c co vin hoc tip

GIAM DOC HQC VIEN TAI CHINH
C5n cu Quyit djnh s6 120/2001/QD-TTg ngay 17/8/2001 ciia Thu tuong Chinh

phu ve viec thanh lap Hoc vi&i Tai chinh true thupc B6 Tai chinh;
Can cii Quyit djnh 1296/QD-BTC ngay 04/6/2010 ciia Bp trudng Bp Tai chinh

ve viec ban hinh Quy che t6 chiic va hoat dpng cua Hpc vidn Tai chinh;
Can cu Quy6t djnh s6 42/2007/QD-BGDDT ngay 13/8/2007 cua B6 truong Bp

Giao dye & Dao tao ve viSc ban hanh Quy che hpc sinh, sinh viSn cac trucmg dai hpc,

cao dang va trung cap chuyen nghipp he chinh quy;
Can tit Quy6t djnh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 ciia Bp truong Bp

Giao due & Dao tao ve vide ban hanh Quy che dio tao dai hpc va cao dang he chinh

quy theo he thong tin chi;
Can cii Quy^t djnh s6 354/QD-HVTC ngay 12/4/2012 cua Giam d6c Hpc vien Tai

chinh ve vide ban hanh Quy djnh dao tao d^i hpc he chinh quy theo he thong tin chi;
Xet d^ nghj ciia Truong ban Cong tic chinh trj va sinh vien,

QUYET DH4H:
Dieu 1. Ban hanh kem theo Quyet djnh nay Quy djnh cong tic co vin hpc tap

tai Hpc vien Tai chinh.

Dilu 2. Quy^t djnh co hieu lire thi hanh ke tu ngay ky. Chinh van phong;
Truong cic ban: T6 chuc cin bp; Cong tic chinh trj va sinh vien; Quan 1^ dao tao;
Khio thi va Quan ly chit lupng; Tai chinh ki toin; Quan trj thiit bj; Truong cic don

vj co liin quan; Trucmg cic Khoa quan ly sinh vien va sinh vien dai hpc chinh quy
dao tao theo hp thing tin chi chju trich nhiem thijbanh Qyyi^djnh nay./, j^

Nal nh$m
-Ban Giam die (d^

-Nhu Di^u2;
-Lira VT, Ban CTCT&SV.

BO TAI CHINHCQNG H6A XA H0I CHU NGHIA Vl  ̂T NAM
HQC VIEN TAI CMNHDoc lip - Tu do - Hanh phic

S6: 717/QB-HVTCHaNoi, ngay 09 thdng8 nam2012



Chuomg I

NHUNG QUY BJNH CHUNG

fiieu 1. Pham vi va doi tir^ng ap dung

1.Quy djnh ndy dieu chinh hopt ding va to chiic cong tac c6 vin hpc tap cho sinh
viin dai hpc hp chinh quy dao tao theo hpc che tin chi;

2.Quy djnh dupe ap dyng d6i vdi cac khoa dai hpc chinh quy dao tao theo hpc ch^
tin chi; D6i vdi e^e khoa d^o t^o theo hinh thurc nien ch^ vin ap dyng quy djnh v6 giao

vien chti nhiem ban hanh kem theo Quy^^t djnh s6 401/QD-HVTC cua Giam d6c Hpc

vi^n T4i chinh.

Dieu 2. Tb chu-c hoat dpng co van hoc tap

1.Ho^t dpng c6 vSn hpc tap chju sir 15nh dao ciia Giam doc Hpc vi$n;

2.C6 vSn hpc t|p la ngtr^i dupe Trudng khoa chi djnh theo sir ily quy6n cCia Giam

d6c Hpc vi^n;

3.C6 vSn hpc tap dupe chi djnh theo don vj lap sinh viSn. M6i idp sinh vi^n c6
mpt C6 vin hpc tap;

4.Ban CTCT&SV tham mini giup Gidm doc ve cong tac c6 van hpc tap, phoi hop

cac khoa trien khai cong tdc c6 vin hpc tdp, ting kit, tip huin cong tdc co vin hpc

tip, xac nhan thii tpc giay to de ho trp kinh phi cho c6 vSn hpc tip;

5.Cdc Ban, Trung tim, cac dan vj trong Hpc vien theo chiic nang nhipm vp c6
trich nhiim tao diiu kipn de c6 vin hpc tap hoan thanh tit nhipm vy.

Chirong II

TIEU CHUAN VA QUY TRINH CHJ DINH C6 VAN HQC T^P
Dieu 3. Tieu chuan v^ yeu ciu dii v&i co vin hpc tip

1. Ci vin hpc tip dupe lira chpn tCr cac gidng viSn hoSc cac chuyen vien quan ly

dao tao va phii ddp ling cic tieu chuan sau:
a)D3 tit nghiep dpi hpc. Co it nhit 2 n8m tham gia giing day ho^c tham gia hopt

ding qudn ly ddo tao tai Hpc vien;

b)Khing bj ky luit tir hinh thiic canh cio tra ISn trong vong 1 ndm trudc ngay bi
nhipm; c6 tinh thin trdch nhiim cao, c6 uy tin dii vdi sinh vi^n, ludn gift vihig pham
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i VAN HQC T^P TAI HQC Vlf N TAI CHINH
(Ban hdnh kern theo Quyit dinh sd^^^.JQD-HVTC

ngdya^ thdng 8 ndm 2012 cua Giam doc Hqc vi^n Tai chinh)



chit tu cdch, 16i s6ng lanh mynh;

c) NSm vOng myc tigu, chuang trinh, ngi dung cdc Quy chg, quy djnh lien quan
din ddo tyo theo hg thing tin chi, vi cong tdc sinh vign, chi dp chinh sdch dii vdi

sinh vien...

2. Hoyt dpng cda ci vin hpc tfip phdi tudn thd cdc yeu ciu sau:

a)Vigc tu vin, trp giup cho sinh vign phdi ddt myc tigu lpi ich cda sinh vien ISn

hdng diu;
b)Ngi dung tu vin phdi chinh xdc, trung thyc, khdng trdi cdc Quy chi ciia Bg

GD&BT, quy djnh cda Hpc vign Tdi chinh;
c)Co vin hpc tgp phdi cung cip cho sinh vign ldp dupe phdn cong ltai co vin si

dign thoai ci djnh, di dpng, Email; va ki hoach lam vigc voi lap;

d)Cuii mii hpc kj^, Ci vin hpc tap phai bdo cdo cho Trudng khoa, ban vg ket qu^

th\rc hign c6ng vigc cua Ci vin hpc tgp, nhilng kho khan, vuong mic trong vigc tu

vin, huang dan sinh vign, cong tac quan ly sinh vign.

Bieu 4. Quy trinh chi djnh, thay the Co vin hpc tap

1.Biu khoa hpc, can cii vao ede tigu chuin, diiu kign dii vdi Ci vin hpc tgp, Trp

ly Trudng khoa hogc Trudng bp m6n trong khoa lua chpn Ci vin hpc tap tir ede gidng

vign, cdn bd qudn ly ddo tao trinh Trudng khoa ra quyit dinh chi djnh Co vin hpc tap.

2.Trudng khoa quyit dinh chi dinh, thay thi Ci vin hpc tap cda tdng ldp trong

Khoa tren ca sd di nghj cua Trp ^^ Trudng khoa hodc Trudng bg mdn chuygn ngdnh.

3.Trong cung mgt thai diem, mdi cd nhan chi ddm nhigm cdng vigc ci vin hpc

tdp cho khong qud 03 ldp sinh vign.
4.Trudng khoa quygt djnh thay thg Ci vin hpc tgp trgn ca sd dg nghj cua Trp 1^

Trudng khoa hogc Trudng bp mdn trong ede trudng hpp sau:
a)Ci vin hpc tdp bj k luat tu hinh thuc canh cdo trd lgn, khong phy thupc vao

hanh vi vi pham cd lign quan den ho^t dgng cd van hpc tgp cua cd nhan dd hay khong;

b)Thudng xuygn khong thuc hign hodc thuc hign khong ddng ede nhigm vy cua

Ci vin hpc tdp dupe quy djnh tai Bilu 6 cda quy djnh nay;
c)Theo nguygn vpng cda Ci vin hpc tgp vd phdi cd ly do chinh ddng nhu: di

cdng tdc, di hpc dai hyn, cdn bp nil nghi sinh con, khong dam bdo sue khde.

ChuongIB

CHlTC NANG, NHI^M VV VA QUYEN BL^N CUA C6 VAN HQC T^JP
Bieu 5. Chuc ndng cda Co vin hpc tgp

1.Tu van, trp giup sinh vign trong hpc tgp, NCKH, djnh hudng nghg nghigp.

2.Qudn ly sinh vign trong qud trinh hpc tap vd ren luygn tyi Hpc vign tren ca sd
Quy chi cua Bp GB&BT, quy djnh cua Hpc vign.



i 6. Nhiem\ju cua Co vin hQC tap

llJQ&ag i^^ttu^in, tep giiip sinh vidn trong hpc tap, NCKH, dinh hudng nghd

dl?:TAi CHINH !^}

ft Cung Baricdpisp lop to chuc thdo luan, trien khai cho lbp ede quy dinh, quy

chd vd npG^M^tfafchi, vd qudn ly dao tao, vd quan If sinh vidn;

b)Tu vdn cho sinh vidn phuong phdp hpc tdp va NCKH, kf nang thu thdp thong

tin, tai lipu phuc vu hpc tap va NCKH;

c)Tut vdn, hudng dan cho sinh vien vd chucrag trinh dao tao toan khoa theo

chuydn nganh dd chpn, edeh lira chpn hpc phan, tufin thu ede dieu kien tien quyet ciia

ttmg hpc phan;

d)Tu vdn xay dung kd hoach hpc t^p cd nhan cho tirng hpc ky, quy trinh, thu tire

ddng ky hpc phdn, huy ddng ky hpc phan;

e)Kf chap nhdn hodc tir choi vao Phieu dang ky hpc phan cho sinh vien;

f)Tu vdn va trp giiip sinh vien trong viec lira chpn nai thpc tap, lira chpn de tai

khoa luan, tidu lun, de tai NCKH phu hop vdi nang lire, nguyen vpng vd dinh huong

nghd nghiep ciia sinh vien;

g)Cdnh bdo sinh vien khi thay kt qud hpc tdp ciia hp gidm siit c6 nguy ca phdi

thoi hpc.

2. C6 vdn hpc tdp trong cong tdc qudn If sinh vidn:

a)To chiic Dai h6i lop hang nam; bdo cdo Truong khoa danh sdeh ban can su lop;

chi dao vd ciing lop to chiic sinh hoat ldp theo dinh ky;

b)Phoi hop vbi Trp ly Truong khoa vd ede t6 chiic Dodn, Hoi sinh vidn dd theo

d5i ddnh gid toan didn vd hpc t^p vd rdn luydn cua sinh vidn; nhdn xet vd tham gia cho

diem rdn luydn theo quy djnh vd ddnh gid, xdp lo^i sinh vidn; xet khen thudng, ky lu^t
sinh vidn...

c)Phdi hop Ban Cong tdc chinh tri & sinh vidn gido dye phdm chdt chinh trj, dao

diic, tdc phong ldi song sinh vidn, gidi quydt ede che dd, chinh sdeh cho sinh vidn;

d)Tu vdn vd dinh hudng cho sinh vidn trong vide tham gia ede ho^t dpng dodn

thd, ede hoat dpng xd hpi, hoat ddng ngoai khoa;

e)Nhdn xet, ddnh gid sinh vidn cudi khoa;

f)Dinh ky bdo cdo trudtig khoa vd tinh hinh, kdt qua thuc hipn nhipm v\i cd van

hpc tap;
g)Ban giao diy du, kip thcri khi chuydn giao nhidm vu co vin hpc tap cho ngudi

khdc theo quydt dinh cua Trudng khoa.

Dieu 7. Quyen cua Co van hpc tap

1.Bh nghj Hdi dong khen thudmg, ky luat Khoa, Nhd tru^ng bidu duong khen

thudng nhttng cd nhan, tap thd sinh vidn co thdnh tich xudt sic dpt xuit.

2.Kidm tea vide th\rc hidn nhipm vu ciia Ban cdn su lop, ydu ciu Ban can sp bdo



cAo dinh ky, dpt xuAt vi tinh hinh cua ldtp, kiAn nghi Truong khoa bai mien, ky luat

Ban can sir hoac tAng thanh vien trong Ban cAn su khi xAt thay khdng hoan thanh

nhipm vu hoAc vi pham khuyAt diem.
3.Tham gia voi tu each thanh viAn cAc hpi ding xAt phan loai sinh vien, khen

thudng, k^ hiEit cho cAc sinh vien ciia ldp minh phu trach.
4.Thay mt TrAong khoa (nAu dupe Ay quyAn) giAi quy it nhiing vp viAc xAy ra

trong lop tren ca sd quy dinh cua Hpc vin, Quy che ciia Bp.
5.Dupe cung cip (trSn website cua Hpc vien) day dil cac tAi lieu phpc v\i cho viec

tu vln, huong dan sinh vien cua C6 vln hpc t|p bao g6m: chucmg trlnh dao too, trong

do phai co day d\i chi tiet cdc mon hpc cda nganh, chuyen nganh; Ke ho^ch dio too

mi hpc ky; quy dinh dao t^o dai hpc theo hS thong tin chi; quy dinh ve cong toe quAn

ly sinh vien; CAc vAn bAn v^ hpc b6ng, hpc phi, dAnh giA di^m ren luygn sinh vien; CAc

quy dinh lien quan d^n viec dAng ky hpc phAn, hdy dAng ky.

6.Yeu cAu Ban QuAn ly dao too cung cAp danh sAch sinh vien cAa lop sau khi sinh

viSn nhap hpc. Ban C6ng Oc chinh tri & sinh viSn cung cAp cAc thbng tin cA nhAn cua

sinh vien trong truong hpp cAn thiAt de phitc vp cho c6ng tAc quan l^f sinh vifin; Ban
Khao thi& QuAn ^^ chit lupng cung cip kip th^i kit qua hpc top cua sinh vien thu^c

ldp minh quan ly; yeu cAu cAc don vj c6 liSn quan trong Hpc vipn cung cAp cAc tAi lieu

cAn thiit di thpc hipn nhiAm vu cda C6 vin hpc tAp.

7.Mien trtr gia djnh mAc theo quy che lAm viAc dii vdi giAo viAn.

8.Cong toe co vAn hpc top dupe ho trp kinh phi theo quy chA chi tiAu n6i b6 hi An

hanh cAa Hpc vi^n Tai chinh.

Chuomg IV

KHEN THETdNG VA KY LU^T

Bieu 8. Khen thuong va ky luat
1 .Co vAn hpc top hoan thanh tot nhipm vp la mpt trong cAc tiAu chuln xAt thi

dua, khen thuong hang nAm;
2.C6 vAn hpc top hoan thanh xuit sac nhiem vp dupe Truong khoa dA nghj giAm

doc Hpc vien tong GiAy khen;
3. Co vAn hpc top khong hoan thanh nhiAm vp bj xAt cAc hinh thuc ky lu^t theo

quy dinh cAa Nha truong;

Chuong V

BIEU KHOAN THI HANH

Biiu 9. Bilu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay thpc hipn tA hpc ky I nAm hpc 2012-2013 vA Ap dpng dii vdi he
dai hpc chinh quy dao too theo hp thing tin chi;
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2. Trong qud trinh th\rc hin, nhftng vudng mic ph^t sinh dugrc ph^n 4nh v^ Ban

CTCT&SV. Vic di6u chinh b6 sung c^c diSu kho^^ ctia quy djnh n^y do Gi^m d6c
quygtdjnh. ffl


