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§6: 717/Qb-HVTC Ha Néi, ngay 09 thdng 8 nam 2012

QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh cdng tic ¢b van hoc tap

GIAM POC HOC VIEN TAI CHINH

Can ct Quyét dinh s& 120/2001/QD-TTg ngay 17/8/2001 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc thanh lap Hoc vién Tai chinh tryc thudc B Tai chinh;

Can cir Quyét dinh 1296/QD-BTC ngay 04/6/2010 ctia B¢ truéng Bo Tai chinh
vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Hoc vién Tai chinh;

Can ctt Quyét dinh s6 42/2007/QD-BGDDT ngay 13/8/2007 cta B trudng Bo
Gido duc & Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché hoc sinh, sinh vién céc truong dai hoc,
cao dang va trung cap chuyen nghiép hé chinh quy;

Can ctr Quyét c‘hnh sb 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 cua B truong Bo
Gi4o duc & Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh
quy theo hé thong tin chi;

Can c Quyet dinh s6 354/QD-HVTC ngay 12/4/2012 cia Gidm dbc Hoc vién Tai
chinh vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc hé¢ chinh quy theo hé théng tin chi;

Xét dé nghi ctia Truéng ban Cong tac chinh tri va sinh vién,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh céng tdc c6 van hoc tap
tai Hoc vién Tai chinh.

Diéu 2. Quyét dinh cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Chanh van phong:
Trudng céac ban: T4 chic can bd; Cong tac chinh trj va sinh vién: Quan ly dao tao:
Khao thi va Quan 1y chét luong; Tai chinh ké toan; Quan tri thiét bi; Trudng cac don
vi ¢o lién quan; Truong cac Khoa quéan 1y sinh vién va sinh vién dai hoc chinh quy
dao tao theo hé théng tin chi chiu trach nhiém th1 hénh Quyét dmh nay./. M
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QU%;N__I_-I cg@@/rAc CO VAN HQOC TAP TAI HQC VIEN TAI CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4%../OD-HVTC
ngayeg thang 8 ndm 2012 cia Gidm déc Hoc vién Tai chinh)

Chuwong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twgng ip dung

1. Quy dinh nay diéu chinh hoat dong va té chirc cong tac ¢d van hoc tap cho sinh
vién dai hoc hé chinh quy dao tao theo hoc ché tin chi:

2. Quy dinh dugc ép dung ddi véi cac khoa dai hoc chinh quy dio tao theo hoc ché
tin chi; Péi vé6i cac khoa dao tao theo hinh thirc nién ché van ép dung quy dinh vé gido
vién cht nhiém ban hanh kém theo Quyét dinh s6 401/QD-HVTC cia Giam ddc Hoc
vién Tai chinh.

Piéu 2. Té chire hoat dong ¢6 vin hoc tap

1. Hoat dong ¢6 vén hoc tép chiu sy lanh dao cua Gidm déc Hoc vién;

2. C6 van hoc tap 1a ngudi duoc Trudng khoa chi dinh theo su y quyén cia Gidm
d6c Hoc vién;

3. C6 vén hoc tap dugc chi dinh theo don vj 16p sinh vién. Médi 1ép sinh vién co
mét Cé van hoc tap;

4. Ban CTCT&SV tham muu glup Giam dbc vé cong tac ¢b van hoc tap, phOi hop
cac khoa trién khai cong tac c6 vén hoc tap, tong két, tp huan céng tac ¢ vén hoc
tdp, xdc nhéan thu tuc gidy to dé hd tro kinh phi cho ¢b vén hoc tap;

5. Céc Ban, Trung tam, cac don vi trong Hoc vién theo chuc ning nhiém vu ¢é
trach nhiém tao diéu kién dé ¢é vin hoc tap hoan thanh tét nhiém vu.

Chuong II
TIEU CHUAN VA QUY TRINH CHIi PINH CO VAN HOQC TAP

Diéu 3. Tiéu chuin va yéu cau di véi cb véan hoc tiap
1. Cé vén hoc tap duoc lua chon tir céc gidng vién hoac céc chuyén vién quan ly
dao tao va phai dap tmg céc tiéu chuén sau:
a) Da tét nghiép dai hoc. C6 it nhit 2 nim tham gia giang day hodc tham gia hoat
dong quan ly dao tao tai Hoc vién;
b) Khéng bi ky ludt tr hinh thic canh cdo tro 1én trong vong 1 ndm trude ngay bd
nhiém; c6 tinh than trach nhiém cao, ¢6 uy tin d6i v6i sinh vién, luén gilt virg pham
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chét tu cach, 16i séng lanh manh;

¢) Nim vimg muc tiéu, chuong trinh, ndi dung cic Quy ché, quy dinh lién quan
dén dao tao theo hé théng tin chi, vé cong tac sinh vién, ché do chinh sach déi véi
sinh vién...

2. Hoat dong cuia ¢b vén hoc tdp phai tudn tha cac yéu ciu sau:

a) Viéc tu vén_, trg gitp cho sinh vién phai dit muc tiéu lgi ich ctua sinh vién 1én
hang déu;

b) No§i dung tu van phai chinh xac, trung thuc, khong trdi ciac Quy ché cia Bo
GD&DT, quy dinh ctiia Hoc vién Tai chinh;

¢) C6 vén hoc tap phéi cung cép cho sinh vién 16p dugce phén cong lam c¢b van sb
dién thoai c6 dinh, di dong, Email; va ké hoach lam viéc véi 16p;

d) Cudi mdi hoc ky, C6 vén hoc tap phai bao cdo cho Trudng khoa, ban vé két qua
thuc hién cong viéc cua Cé véin hoc tdp, nhitng kho khén, vudng méc trong viée tr

van, huéng dan sinh vién, cong tdc quan ly sinh vién.

Piéu 4. Quy trinh chi dinh, thay thé C6 vén hoc tip

1. Dau khéa hoc, cdn cir vao cac tiéu chudn, diéu kién déi voi C6 van hoc tap, Trg
ly Trudng khoa hodc Trudng by mon trong khoa lua chon Cb vén hoc tap tir cac giang
vién, cén bd quan ly dao tao trinh Trudng khoa ra quyét dinh chi dinh C6 van hoc tap.

2. Trudng khoa quyét dinh chi dinh, thay thé C6 vAn hoc tap cua timg 16p trong
Khoa trén co sé dé nghj ctia Trg ly Trudng khoa hodc Truéng by mén chuyén nganh.

3. Trong cung mat thoi diém, mbi ca nhan chi dam nhiém céng viéc ¢ van hoc
tap cho khong qué 03 16p sinh vién.

4. Truéng khoa quyét dinh thay thé C§ vén hoc tap trén co s& dé nghi cua Tro ly
Trudng khoa hoac Truéng bé moén trong céc truomg hop sau:

a) C& van hoc tap bi ky luat tir hinh thirc canh cao trd 1én, khong phu thude vao
hanh vi vi pham c¢6 lién quan dén hoat dong ¢b vén hoc tap cua ca nhan do hay khong;

b) Thudng xuyén khong thuc hién hodc thyc hién khéng dung cac nhiém vu cia
C6 vén hoc tap dugc quy dinh tai Piéu 6 cia quy dinh nay:

¢) Theo nguyén vong ciia C6 van hoc tdp va phai ¢6 1y do chinh déng nhu: di
cong tac, di hoc dai han, can bd nir nghi sinh con, khong dam bao suc khoe.

Chuwong I11

CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP

Piéu 5. Chire niing ciia C6 vin hoc tip

1. Tu vén, tro giup sinh vién trong hoc tdp, NCKH, dinh huéng nghé nghiép.

2. Quan ly sinh vién trong qua trinh hoc tap va rén luyén tai Hoc vién trén co s¢
Quy ché clia BO GD&DPT, quy dinh ciia Hoc vién.
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iéu 6. Nhi‘ém\g‘y ctia Cd vén hoc tap
1/ Géng taertu Vén, tro gitp sinh vién trong hoc tdp, NCKH, dinh huéng nghé
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pCilng Ban can su 16p t6 chirc thao ludn, trién khai cho 16p cac quy dinh, quy
ché vé hoc.ché tin chi, vé quan ly dao tao, vé quan ly sinh vién;

b) Tu vén cho sinh vién phuong phép hoc tdp va NCKH, k¥ ndng thu thip thong
tin, tai liéu phuc vu hoc tdp va NCKH;

¢) Tu van, huéng dan cho sinh vién vé chuong trinh dao tao toan khoa theo
chuyén nganh da chon, cach lua chon hoc phén, tudn thu cac diéu kién tién quyét cua
tirng hoc phan;

d) Tu vén xay dung ké hoach hoc tap ca nhan cho tung hoc ky, quy trinh, thu tuc
dang ky hoc phan, hiiy dang ky hoc phn;

e) Ky chép nhén hozc tir chdi vao Phiéu diang ky hoc phén cho sinh vién;

f) Tu vén va trg gitip sinh vién trong viéc Iya chon noi thyc tap, lua chon dé tai
khda luan, tiéu luan, dé tai NCKH phu hop véi ning lue, nguyén vong va dinh huéng
nghé nghiép cia sinh vién;

g) Canh bao sinh vién khi thiy két qua hoc tap cua ho giam sit c6 nguy co phai
thoi hoc.

2. C6 van hoc tap trong cong tic quan ly sinh vién:

a) T6 chire Pai hoi 16p hang nam; bdo cédo Trudng khoa danh sach ban can su 1op;
chi dao va ciing 16p té chire sinh hoat 16p theo dinh ky;

b) Phéi hop véi Tro Iy Truéng khoa va cac td chire Poan, Hoi sinh vién dé theo
doi danh gia toan dién vé hoc tap va rén luyén cia sinh vién; nhén xét va tham gia cho
diém rén luyén theo quy dinh vé danh gia, xép loai sinh vién; xét khen thudng, ky luat
sinh vién...

¢) Phéi hop Ban Cong tac chinh tri & sinh vién gido duc phém chét chinh tri, dao
dirc, tac phong 161 séng sinh vién, giai quyét cac ché do, chinh sach cho sinh vién;

d) Tu van va dinh hudng cho sinh vién trong viéc tham gia cac hoat dong doan
thé, cac hoat dong xa hoi. hoat ddng ngoai khoa;

e) Nhan xét, danh gia sinh vién cubi khoa;

f) Pinh ky bao cdo trudng khoa vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu ¢b vén
hoc tap;

g) Ban giao ddy du, kip thoi khi chuyén giao nhiém vu ¢b van hoc tip cho ngudi
khac theo quyét dinh cia Trudng khoa.

Piéu 7. Quyén ciia C6 van hoc tip

1. Bé nghi Hoi ddng khen thudng, ky luit Khoa, Nha truong biéu duong khen
thudng nhitng ca nhén, tap thé sinh vién ¢6 thanh tich xuat sic dot xuat.

2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia Ban cén su 16p, yéu cdu Ban cén sy bao
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céo dinh ky, dot xuét vé tinh hinh cta 16p, kién nghi Truéng khoa bai mién, ky luat
Ban can su hodc tirng thanh vién trong Ban cén su khi xét thiy khong hoan thanh
nhiém vu hodc vi pham khuyét diém.

3. Tham gia v6i tu cach thanh vién céc hoi doéng xét phéan loai sinh vién, khen
thudng, ky luat cho cac sinh vién cta 1ép minh phu trach.

4. Thay mat Trirong khoa (néu dugc ty quyén) giai quyét nhitng vu viéc xay ra
trong 16p trén co s& quy dinh ctia Hoc vién, Quy ché cua Bo.

5. Pugc cung cép (trén website ctia Hoc vién) day du cac tai liéu phuc vu cho viéc
tu van, huéng dan sinh vién cia C6 vén hoc tip bao gbm: chuong trinh dao tao, trong
d6 phai co day da chi tiét cac mon hoc ciia nganh, chuyén nganh; K& hoach dao tao
mdi hoc k¥; quy dinh dao tao dai hoc theo hé théng tin chi; quy dinh vé cong tac quin
Iy sinh vién; Céc van ban vé& hoc bdng, hoc phi, danh gia diém rén luyén sinh vién; Cac
quy dinh lién quan dén viéc dang ky hoc phan, hity dang ky.

6. Yéu ciu Ban Quén ly dao tao cung cip danh séch sinh vién ctia 16p sau khi sinh
vién nhép hoc. Ban Cong téc chinh tri & sinh vién cung cép cac thong tin ¢4 nhan cia
sinh vién trong trudng hop cén thiét dé phuc vu cho cong tac quan ly sinh vién; Ban
Khao thi& Quén 1y chit lugng cung cip kip thoi két qua hoc tip cia sinh vién thudc
16p minh quan ly; yéu cdu cac don vi 6 lién quan trong Hoc vién cung cip cac tai liéu
can thiét dé thuc hién nhiém vu cta Cé van hoc tap.

7. Mién trir gi¢r dinh murc theo quy ché lam viée dbi véi gido vién.

8. Cong tac ¢b van hoc tip dugc hd trg kinh phi theo quy ché chi tiéu ndi bo hién

hanh cia Hoc vién Tai chinh.

Chwong 1V
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 8. Khen thwéng va ky luit

1.CH vén hoc tdp hoan thanh tdt nhiém vu 1a mot trong céc tiéu chuén xét thi
dua, khen thudéng hang nam;

2.C4 van hoc tap hoan thanh xudt sic nhiém vu dugc Trudng khoa dé nghi giam
dde Hoc vién tang Giay khen;

3. C6 vén hoc tap khong hoan thanh nhiém vu bj xét céc hinh thirc ky luat theo
quy dinh ctia Nha trudng;

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Piéu khoan thi hanh
1. Quy dinh nay thuc hién tir hoc ky I ndm hoc 2012-2013 va 4p dung dbi véi hé
dai hoc chinh quy dao tao theo hé théng tin chi;
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2. Trong qué trinh thyuc hién, nhitng vuéng méc phét sinh duge phan anh vé Ban
CTCT&SV. /}{!ﬁc diéu chinh bd sung cac diéu khoan cta quy dinh nay do Gidm déc

s

quyét dinh.
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